
VEREJNA VYZVA

Městský úřad Klecany
zastoupen}' starostou města

vyh]ašuje !ýbčrové řízenína obsazení funice
referent(ka)

dle z'ákona č.26212006 sb. (zákoník práce) a nařízení vlády č. 5ó4/2006 sb., o platových
poměrech zaměstnanců ve veřcjných službách a správě ve znění pozdějších předpisů

Pracovní Doměr na dobu neurčitou

Místo \"í'konu DIáce: Klecany

PředBaL]óda]Ý!ésED: íbned

Piedpok]ádaná výše p1o!ul25'000Kč

charak1eristika v)konávané práce:
Referent(ka)
- má na stárosti spisovou s1užbtt. podatelnu. e-lodatelnLl
- zveřejňování příspěvků na intemetových strrínkách města
_ příprava podkladťr pro zastupitelstvo
- administlativní práce \'yp]ňování výkazů' Iozhodnutí. korespondence
- rozdělováni Zpravodajťr. roznáška Zpravodajů na odběťná místa
- \'ýkonná asistentka

Piedpoklad) uchazeče pro vznik pracovníl'ro pp!!l!]I
- občan ČR
- dosaŽení věku 18 ]et
- Způsobilost k plávním úkonům
_ bezúhonnost (za bezúhonnou so nepovaŽuj e fyzická osoba' která byla pral'olnocné

odsouzena plo tlestný čin spáclianý úmyslně, nebo protrestný či11 spáchaný z nedbalosti za
jednánÍ soul'jscjící s \:Íkonem \'eřeiné splávy, pokud se podle zákona na tuto osobu
neh]edí, jakoby neby1a odsouzena)'

Po/ada\ k\ na ucho,/eČe:
_ úplné sťedoško1ské nebo vysokoškolské vzdělání
- ZoZ - výfiodou
- pokročilá znalost na PC
- ňdičský prukaz typLr',B'
- přel'rled v 1egis1ativě (zákon o obcích)
- schopnost samostatné práce a aktivního piístupu k řešení problémů
- olganizačníschopnosti



- schopnost peč]ivé, Samostatné a iniciativní práce
- seriózní, slušné a tlTělivéjednání
- občanská bezr'lhonnost
Písenrná Dřihláška do \^i'běIového iíZení musí obsúovat:

- jméno, přťmení a titul uchazeče
- datum a místo nalození uchazeče
- státní příslušnost uchazeče
- místo tn'alého pobytu uchazeče
- číslo občanského průkazu
_ datum a podpis uchazeče
- kontaktní údaje na uchazeče. telelbn. e-rnaíl

K přihlášce uchazeč B!i!qj!
- žjvotopis s uvedením údajů o dosavadních zaněstniíních a odborných
znalostech a dovednostech týkajících se vý'Še uvedených činností

_ výpis z evidence Rejstříku trestfi ne starši ncž 3 měsíce;
- úředně ověřenou kopii dokJadu o nejvyššíln dosaŽclrém \'zdělání

Přihlášky přijímá podate1na Městského uiadu Kiecany, Do Klecánek 52, 250 67 Klecany
nejpozději do 14.8.2017 do 14.00hodin'

výběrové řízení - pohovor se zájemci se bude konat 14.8.2011 od 1,l.0ohodin
Městském úřadri Klecany.
Vyhlašovatel si \Thťazuje plávo Zrušit toto výběrové iízeíí kdykoliv vjeho prrrběhu.

vyvěšeno dne:
Sejmuto dne:

Městský úřad Klecany o
Do Klecánek 52,25067 Klecany
]E,l.: 2a4aga a64,739 592715
e'maili muklecany@rllU k]ecany'.Ž

o Kýt}al
"'Ž*"


