VEREJNA VYZVA
Meéstsky trad Klecany
zastoupeny starostou mésta
vyhladuje v¥bérové Fizeni na obsazeni funkce
referent(ka)
dle zakona ¢.262/2006 Sh. (zikonik prace) a naFizeni vlady & 564/2006 Sb., o platovych
pomérech zaméstnancu ve vefejnych sluzbdch a spravé ve znéni pozdéjiich predpisu

Pracovni pomér na dobu neuréitou

Misto vvkonu prace: Klecany

Predpokladany nastup: 1hned

Piedpokladana vyse platu: 25.000K¢

Charakteristika vvkonavané prace:

Referent(ka)

- ma na starosti spisovou sluzbu, podatelnu, e-podatelnu

- zvefejiiovani prispévkl na internetovych strankdch masta

- pfiprava podkladi pro zastupitelstvo

- administrativni prace—vypliiovani vykazii, rozhodnuti, korespondence
- rozdélovani Zpravodajl. roznaska Zpravodaji na odbérnd mista

- vykonna asistentka

Piedpoklady uchazeée pro vznik pracovniho poméru:

- ob¢an CR

- dosazeni véku 18 let

- zpusobilost k pravnim tkontm

- bezuhonnost (za bezthonnou se nepovazuje fyzickd osoba, kterd byla pravomocné
odsouzena pro trestny ¢in spachany umyslng. nebo pro trestny ¢in spachany z nedbalosti za
Jednani souviscjief s vikonem vefejné spravy. pokud se podle zdkona na tuto osobu
nehledi, jakoby nebyla odsouzena).

Pozadavky na uchazede:

- uplné stredoskolské nebo vysokoskolské vzdélani

- Z0Z - vyhodou

- pokrocila znalost na PC

- tidi¢sky prukaz typu, B

- prehled v legislativé (zdkon o obcich)

- schopnost samostatné prace a aktivniho pifstupu k feSeni problémi
- organizaéni schopnosti




- schopnost peclivé, samostatné a iniciativni prace

- seridzni, sludné a trpélivé jednani

- obcanska beztthonnost

Pisemna prihlaska do vvbérového fizeni musi obsahovat:

jméno, pfijmeni a titul uchazec¢e

- datum a misto narozeni uchazece

- statni pfisludnost uchazede

- misto trvalého pobytu uchazece

- ¢islo obcanského prukazu

- datum a podpis uchazece

- kontaktni Gdaje na uchazede. telefon. e-mail

K pfihlasce uchazed pfipoji:

- zivotopis s uvedenim udajii o dosavadnich zaméstnanich a odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se vySe uvedenych ¢innosti

- vypis z evidence Rejstiiku trestl ne star$i nez 3 mésice;

- ufedné ovérenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

Prihlasky pfijima podatelna Mestského tfadu Klecany, Do Klecanek 52, 250 67 Klecany
nejpozdéji do 14. 8. 2017 do 14.00hodin.

Vybérové fizeni - pohovor se zdjemci se bude konat 14, 8. 2017 od 14.00hodin na
Mestském ufadu Klecany.
Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybéroveé fizeni kdykoliv v jeho prubéhu.
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Méestsky Ofad Klecany @
Do Klecanek 52,250 67 Klecany
tel.: 284 890064, 739592775
e-mail: muklecany@mu-klacany.oz
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