Matrika

Co matriéni oddéleni vyrizuje

a) vyddvdni matriénich dokladt a jejich druhopisy

b) uréeni otcovstvi

¢) uzavirdni manzelstvi

d) zména jména a prijmeni

e) ovéfovdni Udaju na zddosti - vypisy z Czech POINT
f) ovérovani pravosti podpisu (legalizace)

g) ovérovani shody opisu nebo kopie (vidimace)

a) Vyddvani matriénich dokladi a jejich druhopisy
matriéni oddéleni vyddvd - rodny list, oddaci list, imrini list
- za prvopis matri¢niho dokladu se neplati zddny poplatek

Druhopis matric¢niho dokladu
- vyddvd se na zdkladé pisemné zddosti
- poplatek je 100,-K¢, ktery se plati v hotovosti v pokladé méstského tradu

b) Urceni otcovstvi
- rodiée ditéte maji moznost se dostavit jesté pred narozenim ditéte na kteroukoliv matriku
narozeni a uéinit souhlasné prohldSeni o svém otcovstvi k dosud

nenarozenému ditéti

- podat Zddost muZou rodice, kteri se osobné dostavi na matriku
- prohldSeni o uréeni otcovstvi vypini matrika za pritomnosti rodi¢l ditéte

Doklady

Rodi¢e dosud nenarozeného ditéte predlozi tyto doklady:

a) rodné listy

b) platné obéanské prikazy

c) téhotensky prikaz

V pripadé, Ze se jednd jiz o narozené dité prredlozi rodice tyto doklady:
a) rodné listy rodiéi

b) rodny list ditéte

c) platné ob&anské prikazy

Lhita
- pokud rodiée predlozi viechny potFebné doklady je lhita pro vyFizeni - THNED

Poplatky
- 24dné



¢) Uzavirdni manZelstvi

svatba s ceskym obcanem - predklddaji se ndsledujici doklady:

rodny list

platny ob&ansky prikaz

doklad o ukonceni predchoziho manZelstvi (pravomocny rozsudek o rozvodu, dmrtni list manzela)

svatba c¢eského obéana s cizincem - predkladaji se nasledujici doklady:

rodny list

platny cestovni doklad - prokazuje se totoznost a stdtni obcanstvi

vysvédéeni o prdvni zplsobilosti k uzavfeni manzelstvi (pokud tento doklad cizi stét nevyddvd, je
treba potvrzeni, Ze vysvédceni neni vyddvdno) doklad o rodinném stavu
potvrzeni o trvalém pobytu v ciziné

potvrzeni o druhu pobytu v CR (vyddvd Cizineckd policie, nejdFive 7 dnéi pred sfiatkem)

VSechny doklady vystavené v ciziné musi byt preloZeny do ceského jazyka ceskym uUrednim
tlumoénikem a opatieny tlumoénickou doloZkou. Pokud CR nemd s piislusnym
stdtem uzavienou dohodu o dpravé prdvnich vztahi ve vécech obéanskych a rodinnych je tFeba
vy$$i ovéreni dokladi - legalizace, superiegalizace, apostilla

Spravni poplatky
upravuje zdkon 634/2004 Sb., o sprdvnich poplatcich

3000, - K¢ uzavieni manzelstvi mezi snoubenci, ktefi nemaji trvaly pobyt na dzemi CR
2000, - Ké uzavreni manzelstvi mezi snoubenci, z nichz pouze jeden ma trvaly pobyt na izemi
CR 1000, - Ké uzavreni

manzelstvi mimo stanoveny den nebo na jiném vhodném misté ( stanovenym dnem pro odddvdni je
patek)

d) Zména jména a prijmeni
Jméno, popripadé jména, nebo prijmeni |ze zménit fyzické osobé pouze na zdkladé jeji Zddosti,
popFipadé Zddosti jejich zdkonnych zdstupca.

Zddost poddva

o ob&an Ceské republiky, popFipadé zdkonni zdstupci nezletilého ob&ana Ceské republiky
o fyzickd osoba, kterd neni obanem Ceské republiky, md-li povolen trvaly pobyt na Gzemi
Ceské republiky

o zména prijmeni se povoli zejména tehdy, jde-li o prijmeni hanlivé, nebo smédné, nebo je-li
pro to vdzny divod

o zména jména se nepovoli, Z4dd-li fyzickd osoba muzského pohlavi o zménu na jméno
Zenské, nebo naopak, zddd-li o zménu jména na jméno zkomolené, zdrobnélé, domdcke,
nebo na jméno, které md Zijici sourozenec spoleénych rodicl. Vzniknou-li pochybnosti
o sprdvné pravopisné podobé jména, je zadatel povinen predloZit doklad vydany znalcem

e zména jména nebo pfijmeni se nepovoli, jestlize by zména byla v rozporu s potrebami a
zdjmy nezletilého



O povoleni zmény jména nebo prijmeni se rozhoduje na zdkladé pisemné Zadosti.

o matriéni (fad podle mista trvalého pobytu nebo posledniho trvalého pobytu zadatele v CR,

¢ unezletilého ditéte matricni ifad v misté jeho trvalého pobytu,

o Urad méstské ¢dsti Praha 1, pokud u 2adatele &i nezletilého dité takovy pobyt neni

e jsou-li pro to zdvazné divody, miiZze matriéni dfad postoupit Zddost k vyFizeni matriénimu
dradu, v jehoZ knize narozeni je jméno nebo prijment, které md byt zménéno, zapsdno

Na Uradé predlozte:
Pisemnou zddost, kterd obsahuje:

e jméno, popripadé jména, prijmeni, popripadé rodné prijmeni, datum a misto narozeni,
pripadné datum a misto uzavreni manzelstvi Zadatele

e rodné ¢islo

e misto trvalého pobytu Zadatele, popripadé nezletilého ditéte

e jméno, popripadé jména, nebo prijmeni, které si zadatel zvolil

* jméno, popripadé jména, prijmeni, popripadé rodné prijmeni, datum a misto narozeni
manzela, popripadé nezletilych déti, vztahuje-li se zména jména nebo prijmeni i na tyto
osoby

e (daj o stdtnim oblanstvi Zadatele, nebo nezletilého ditéte

e odlvodnéni

K Zddosti musi byt prilozen:

e rodny, popripadé oddaci, list Zadatele, nebo rodny list nezletilého ditéte

o jde-li o osoby rozvedené, pravomocny rozsudek o rozvodu manZzelstvi

o jde-li o osoby ovdovélé, dmrtni list

o doklad o mistu trvalého pobytu na Gzemi CR (naptiklad obZansky priikaz nebo priikaz
o povoleni k pobytu)

e doklad o stétnim ob&anstvi (1j. ob&ansky prikaz, cestovni doklad, osvédéeni, popripadé
potvrzeni o stdtnim ob&anstvi Ceské republiky, vysvédZeni o prdvni zplsobilosti
k uzavFeni manzelstvi, je-li v ném ddaj o stdtnim ob&anstvi Ceské republiky uveden)

» prikaz totoZnosti (ob&ansky prikaz, cestovni doklad, priikaz o povoleni k pobytu na
tzemi CR, prikaz zadatele o udélenf azylu, prikaz o povoleni k pobytu azylanta)

e souhlas fyzické osoby starsi 15 let, jde-li o zménu jejiho jména, popfipadé jmen nebo
prijmeni

e jde-li o nezletilé dité, pisemny souhlas druhého rodice, nebo pravomocné rozhodnuti
soudu nahrazujici tento souhlas

Poplatky
Obcan zaplati 100,- K&
o pFi povoleni zmény prijmeni hanlivého, vystfedniho, smésného, zkomoleného nebo
cizojazycného

e pfi povoleni zmény priijmeni na drivejsi prijmeni (napr. pokud je zddost o uzivéni drivéjsiho
* prijmeni poddna déle jak jeden mésic od prdvni moci rozsudku o rozvodu manzelstvi)



e pri povoleni zmény prijmen( ditéte svéreného do ndhradni rodinné péce na pfijmeni
poruénika nebo péstouna, na spoleéné prijmeni poruéniki nebo péstound anebo pFijmeni
dohodnuté pro jejich vlastni déti, pokud porucniky nebo péstouny jsou prarodice nebo
sourozenci rodiéd nezletilych déti

PFi povoleni zmény jména nebo prijmeni v ostatnich pripadech zaplati obéan 1 000, - Ké.

Poplatek se plati v hotovosti pred provedenim dkonu, tzn. pred vyddnim rozhodnuti o povoleni
zmény jména, popFipadé jmen nebo prijmeni. Za zménu pfijmeni manZell, rodi¢l nebo rodi¢e a
jejich nezletilych déti na spolecné prijmeni se vybird jen jeden poplatek. Za zménu prijmeni vice
nezletilych déti téhoz rodice se vybird jen jeden poplatek.

Osvobozena od poplatku je zména prijmeni, k niz dochdzi na zékladé ozndmeni rozvedeného
manzela, Ze prijimd opét své drivéjsi prijmeni nebo Ze upousti od uzivani spoleéného prijmeni
vedle prijmeni drivé jSiho, byla-li tato skuteénost ozndmena kterémukoli matri¢nimu dradu
do jednoho mésice po nabyti prdvni moci rozsudku o rozvodu.

Osvobozena od poplatku je zména jména a prijmeni osoby v pFipadé zmény pohlavi.
Lhiity pro vyrizeni

Sprdvni orgdn, je povinen rozhodnout ve véci do 30 dni od zahdjeni Fizeni; ve zvlést sloZitych
pripadech rozhodne nejdéle do 60 dni; nelze-li rozhodnout v této thdté, maZe ji primérené
prodlouzit odvolaci orgdn. Nemize-li sprévn{ orgdn rozhodnout do 30 dnil, popfipadé do 60 dnd, je
povinen o tom uvédomit (¢astniky rizent.

e) Zddost o vypisy z Czech POINT

Z Czech POINT ziskdte vypis z rejstriku trestl - poplatek 50,- K&, vypis z katastru
nemovitosti - poplatek 1. strana 100,- K& a kazdd dalsi strana 50, - K&, vypis bodového
hodnoceni ridi€e - poplatek 1. strana 100, - K& a kazdd dalsi strana 50, - K&, seznam
kvalifikovanych dodavateld - poplatek 1. strana 100, - K& a kazdd dali strana 50, - K¢,
obchodni rejstrik - poplatek 1. strana 100, - K& a kaZdd dal3i strana 50, - Kg&, Zivnostensky
rejstrik - poplatek 1. strana 100, - K& a kazdd dalii strana 50, - K&, konverze dokumentd -
poplatek 30,- K& za kazdou stranu, datové schranky.

f) Ovérovdni pravosti podpisu (legalizace)

- k ovérovdni podpisu musi byt ten, jehoz podpis se ovéruje pritomen a predlozit platny oblansky
prakaz

- je tPeba, aby Zadatel o ovéreni podpisu jiz prinesl listinu s fextem a nepozadoval jeji sepsdni na
pracovnicich ovéFovdni, nebot’ mu nemiize byt vyhovéno

- nelze ovérit podpis pod prdzdnou listinou

- pracovnik provddé jici ovéreni podpisu neodpovidd za obsah listiny

- za ovéreni podpisu se plati sprdvni poplatek 30, -Ké/podpis

g) Ovérovani shody opisu nebo kopie listin (vidimace)
- k ovéreni shody opisu nebo kopie listiny, je tFeba predloZit origindl, nebo jiz ovérenou listinu



- ovérit nelze kopii - ob&anského priikazu, vojenského a jiného prikazu, pasu, vkladni knizky, Seku,
losu, sdzenky, geometrického pldnu, rysu a technické kresby, vypis z katastru
nemovitosti

- za ovéireni shody opisu nebo kopie listiny se plati sprdvni

poplatek 30,-Ké/1 strana



CENIK
Méstsky urad Klecany

Czech POINT cena v K¢&
1. strana  kazda dalsi
Vypis z katastru nemovitosti 100,- 50,-
Vypis z rejstiiku trestu 50,-
Vypis z obchodniho rejstiiku 100,- 50,-
Vypis z zivnostenského rejstiiku 100,- 50,-
Vypis z bodového hodnoceni fidice 100,- 50,-
Vypis kvalifikovanych dodavatelu 100,- 50,-

Konverze 30,- 30,-



