U@TK Vyzkumny Ustav geodeticky, topograficky a kartograficky, v. v. i.
Research Institute of Geodesy, Topography and Cartography

Ustecka 98, 250 68 Zdiby

Nabidka zaméstnani ve VUGTK - administrativni pracovnice/pracovnik (poloviéni
ivazek)

VUGTK ptijme absolventa SS na pozici: administrativni pracovnice/pracovnik

PoZadavky:
« SS vzdéiani,
- dobré komunika&ni schopnosti,
» UZivatelska znalost prace s PC, znalost MS Windows, MS Office,
» zakladni znalost WordPress ¢i HTML je vyhodou, ale ne nutnosti,
« schopnost samostatné i tymoveé tvirdi prace.

Napln prace:
« administrace vyzkumnych projektt (organizovani schiizek a hlidani termind)
» komunikace se spolupracujicimi organizacemi,
« vypomoc pfi organizaci odbornych seminaid,
- editace webovych stranek v systému WordPress.

Nabizime:
- ohodnoceni dle mzdového fadu VUGTK,
« spolupréce na zajimavych vyzkumnych projektech VUGTK,
« moznost dalSiho osobnostniho a profesniho rozvoje,
« pfijemné pracovni prostfedi v instituci vyzkumného charakteru,
« socialni vyhody (25 dni dovolené, zavodni stravovani, FKSP, ...).

Prosime zéjemce o zaslani stru¢ného Zivotopisu a kontaktu pro mozné pozvani k
pohovoru na niZze uvedenou adresu. Termin nastupu 1.11. 2023.

DalSi informace a podrobnosti sdéli:

Vaclava Skulinkova

persondlni, asistentka feditele
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