VEREJNA VYZVA

Meéstsky tFad Klecany
zastoupeny starostou mésta

vyhlaSuje vybérové ¥izeni na obsazeni funkce

asistentka (asistent) vedeni mésta

dle zikona ¢&.262/2006 Sh. (zakonik prace) a narizeni vlady €. 341/2017 Sb., o platovych
pomérech zaméstnanci ve velejnych sluzbach a spraveé ve znéni pozdéjsich predpist

Pracovni pomér na dobu: neurditou

Misto vykonu préce: Klecany

Ptedpoklddany néstup: ihned

Predpoklddand vyse platu: 7. — 9. platova t¥ida

Charakteristika vykonavané prace:

koordinace chodu tfady

administrativni a organiza&ni podpora vedeni ufadu (vedeni diafe, plnéni ukolt
spojenych s tfedni innosti starosty a Clenti rady, zastupitelstva, komisi a vybort
mésta, pfiprava podkladd a zapisy z jednani, administrativni ¢innost)

samostatné vedeni pfidélené agendy

komunikace s ob&any

aktualizace webu mésta a zvetejiovani piispvki

socialni sit€ mésta

zastupitelnost podatelny mé&stského utadu

Ptedpoklady uchazede pro vznik pracovniho poméru:

- ob&an CR

- dosazeni véku 18 let

- zpusobilost k pravnim tikontim

- bezthonnost (za bezihonnou se nepovazuje fyzicka osoba, ktera byla pravomocné
odsouzena pro trestny &n spachany Gmyslng, nebo pro trestny Cin spachany z nedbalosti za

jednani souvisejici s vykonem vefejné spravy, pokud se podle zékona na tuto osobu
nehledi, jakoby nebyla odsouzena).

Nabizime:

- pfispévek na stravovéni

- pfisp&vek na penzijni pojisténi

- 5 tydnt dovolené

- moznost sebevzd&lavani a dalitho pracovniho rozvoje
- prace v ptfjemném prostfedi moderniho uradu

- odmény, osobni ohodnoceni



Pozadavky na uchazece:

- uplné sttedoskolské vzde€lani

- znalost prace na PC

- z&kladni piehled v legislativé (zakon o obcich)

- schopnost koncepéniho mySleni a samostatné prace
- organizaéni schopnosti, diislednost a odpoveédnost
- aktivni p¥istup k FeSeni problémi

- dobra vyjadfovaci schopnost v pisemném i mluveném projevu
- seriozni, slu$né a trp&livé jednani

- proaktivni pfistup k obCantim

- ob&anska bezuhonnost

- ochota se dale vzd€lavat

Pisemné piihlaska do vybérového fizeni musi obsahovat:

jméno, pi{jment a titul uchazece

datum a misto narozeni uchazece

statni piislusnost uchazece

misto trvalého pobytu uchazece

¢islo ob&anského prikazu

datum a podpis uchazeCe

kontaktni uidaje na uchazece, telefon, e-mail

- Zivotopis s uvedenim tdaji o dosavadnich zamé&stnanich a odbornych
snalostech a dovednostech tykajicich se vyse uvedenych Cinnosti

P¥ed nastupem uchaze¢ piedloZi:
- vjpis z evidence Rejstiiku trestd ne star§i neZ 3 mésice;
- afedné ovéfenou kopii dokladu o nejvy3sim dosazeném vzdélani

Prihlasky piijiméd podatelna Méstského ufadu Klecany, U skolky 74, 250 67 Klecany
nejpozdéji do 02.04.2024 do 14.00hodin.

Vybérové Fizeni — termin pohovoriu s pripadnymi z4jemci bude upfesnén.
Vyhlagovatel si vyhrazuje préavo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho prab&hu.

Mgr. Daniel Dvorak
starosta

Vyvé&seno dne:
Sejmuto dne:



