Starosta mésta Roztoky vyhlasuje vybérové fizeni podle § 7 zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich
samospravnych celkd, v platném znéni, na obsazeni pracovniho mista —

tajemnice/tajemnik Méstského tGfadu v Roztokach

Zaméstnavatel: mésto Roztoky

Misto vykonu prace: mésto Roztoky

Pracovni pomér: na dobu neurcitou s ivazkem 1,0

Prepokladany datum nastupu: jmenovani do funkce od 1.7.2023 nebo dle dohody
Platova tfida: 11. platova tfida v souladu s nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb.,

o platovych pomérech zaméstnanct ve vefejnych sluzbach a sprava, v platném znéni, pfiplatky dle
zdkona €. 262/2006 Sb., zakonik prace.

Kvalifikacni pfedpoklady:
e VysokoSkolské vzdélani v magisterském nebo bakalarském studijnim programu
e  Zvlastni odborna zplsobilost dle zdkona o Ufednicich vyhodou
Charakteristika vykonavané prace:
e  PInéni povinnosti dle zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), v platném znéni
e PInéni povinnosti dle zakona ¢. 312/2002 Sb., o tGfednicich zemnich samospravnych celkd
v platném znéni (dale jen ,zdkon o Ufednicich®)
e Rizeni a koordinace viech ¢innosti a odbort méstského ttadu, vydavani vnitfnich smérnic
e  PInéni ukold uloZzenych zastupitelstvem mésta, radou mésta nebo starostou
e  Plnéni ¢innosti statutarniho organu v pracovnépravnich zalezitostech
e Plnéni dalsi ukoll dle platnych pravnich predpist

Predpoklady: Ufednikem se mUze stat fyzickd osoba, ktera: je statnim ob&anem Ceské republiky,
popf. osoba, kterd je cizim statnim pfisluinikem a ma v Ceské republice trvaly pobyt, dosahla véku 18
let, je zpUsobild k pravnim tkon(im, je bezihonnd ve smyslu ustanoveni § 4 odst. 2 zdkona o

Ufednicich, ovlada jednaci jazyk a splriuje dalsi podminky stanovené zvlastnim pravnim predpisem.

Vedoucim tfradu se muize stat fyzicka osoba, ktera splriuje predpoklady podle § 4 zakona o Gfednicich
a ma nejméné t¥iletou praxi

jako vedouci zaméstnanec, nebo

pfi vykonu spravnich ¢innosti v pracovnim poméru k Uzemnimu samospravnému celku nebo
pfi vykonu statni spravy v pracovnim nebo sluzebnim poméru ke statu

ve funkci ¢lena zastupitelstva tzemniho samospravného celku dlouhodobé uvolnéného pro
vykon funkce

PoZadavky:

Komunikativnost a schopnost tymové prace.

Aktivni pFistup, samostatnost, schopnost dobfe planovat a organizovat si praci.

Spolehlivost a schopnost véci dotahovat do konce

Pozitivni pfistup a schopnost motivovat své podfizené, souc¢asné pevnost v postojich a
schopnost v klidu Fesit narocné situace.

ZkuSenosti s vedenim lidi a tyma, schopnost podpofit jednotlivé odbory Gfadu v jejich praci a
dobfte nastavit toky informaci mezi nimi.

Velmi dobra znalost zakon( a predpisli spojenych s fizenim Gfadu a jejich aplikace v
kazdodenni praci (zejm. zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich, zak. ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace,
spravni fad, zdkon o urednicich)

ZkuSenosti nebo konkrétni predstava, jak prevadét politické vize do standardnich projekti a
kazdodenni spravy mésta.

Schopnost propojit stabilitu Gradu a verejné spravy s aktualnimi vyzvami, provadét urad a
jeho tym zménami a pracovat na jeho efektivité.



e Schopnost neustalého vzdéldvani a zlepSovani vlastnich dovednosti. Silny véeobecny rozhled
ve vefejné spravé jako oboru, véetné soucasnych sméfovani a dobré praxe obci.
e Schopnost fidit uiad jako sluzbu ob¢anim a servis pro politické vedeni mésta.

Povinné ndleZitosti pisemné pfihlasky podle zdkona o tGfednicich:
e Iméno, pfijmeni, titul zdjemce
e Datum a misto narozeni zdjemce
e  Statni prislusnost
e Misto trvalého pobytu
o Cislo OP nebo ¢&islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho pFisluénika
e Datum a vlastnoruéni podpis zajemce
e Telefonni popf. e-mailovy kontakt

Pozadované doklady:

e Profesni Zivotopis s uvedenim Gdajl o dosavadnich zaméstnénich a odbornych znalostech a
dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti

e Motivaéni dopis

e Vypis z RejstFiku trestl ne starsi neZ 3 mésice, u cizich statnich pFisludnik( téZ obdobny
doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskych statem; pokud takovy doklad
domovsky stat nevydava, doloZi se bezihonnost éestnym prohladenim

o Ufedné ovéfenou kopii dokladu o nejvy$$im dosazeném vzdélani

e Uchazedi narozeni pred 1. 12. 1971 téZ Gfedné ovéFené osvédéeni dle zak. €. 451/1991 Sb. v
platném znéni (nebo doklad o podani Zadosti o vystaveni lustraéniho osvédéeni) a Eestné
prohlaseni dle § 2a § 4 zak. ¢. 451/1991 Sb.

Lhita pro poddéni pfihlasky: pf¥ihlaSka musi byt doruéena nejpozdéji do 9. éervna 2023 do 12,00
hodin.

e Misto a zpiisob podani pfihlasky: v zalepené obalce postou nebo osobné na adresu
Méstského Ufadu Roztoky, ndm. 5. kvétna 2, 252 63 Roztoky, obalku oznacte: Vybérové
fizeni — tajemnik — neotvirat. Pfihlasku je rovnéZ mozno podat prostiednictvim datové
schranky (ID: ticbbnc).

Podéanim pfihlasky uchazeg souhlasi s tim, ze M&U Roztoky bude pro potieby vybérového Fizeni
nakladat s jeho osobnimi Gdaji. Zaslané materidly budou uchaze&tim vraceny.

Vyhla3ovatel si vyhrazuje pravo termin vybérového fizeni prodlouzit bez uvedeni diivodu, ptipadné
vybérové fizeni zrudit nebo nevybrat zddného z uchaze&l. Uchaze¢ nese naklady, které mu tcasti ve
vybérovém Fizeni vznikly.

V Roztokach dne 12. 5. 2023

Mgr. Jaroslav Drda v. r.
starosta

Upozornéni:

Tajemnice/tajemnik nesmi vykondvat funkce v politickych strandch a v politickych hnutich.

Podle zdkona o urednicich nesmi byt urednik ¢lenem Fidiciho, dozoréiho nebo kontrolniho orgdnu
prdvnické osoby, jejimz pfedmétem cinnosti je podnikdni. Jinou vydéleénou ¢innost miiZe (aZ na
zdkonem stanovené vyjimky) vykondvat jen s pfedchozim pisemnym souhlasem zaméstnavatele.



