VEREJNA VYZVA
Méstsky urad Klecany
zastoupeny starostou meésta
vyvhlaSuje vybérové Fizenina obsazeni funkce
referent spravy majetku
dle zakona ¢.262/2006 Sb. (zakonik prace) a naFizeni vlady ¢. 564/2006 Sb., o platovych
pomérech zaméstnancii ve vefejnych sluzbiach a spravé ve znéni pozdéjSich predpisa

Pracovni pomér na dobu neuréitou

Misto vvkonu prace: Klecany

Predpokladany nastup: ihned

Charakteristika vvkonavané price:

- mA na starosti rozvojove, urbanistické a investi¢ni aktivity mésta, jejich formulaci
a pfipravu
- zajistuje pfipravu navrhl rozvojovych a investi¢nich programa pro predloZeni radé
a zastupitelstvu mésta, pro rozpocet mésta
- dle pokynu vedeni mésta zajistuje realizaci stavebnich investic, udrzby a oprav majetku
mésta v ramei schvaleného planu investic a rozpo¢tu mésta
- zastupuje mésto jako investora pii vystavbeé ve vztahu k organim vefejné moci, dalsim
vefejnopravnim institucim a dodavatelim
- vyhledava dotacni tituly vhodné pro mésto
- pfipravuje podklady dotaénich tituldi pro jednani rady a zastupitelstva mésta
- zajiSt'uje podavani zadosti o jednotlivé dotaéni tituly schvalené méstem
- zajist'uje veskerou administrativni agendu od pfiznani dotace az do jejiho zavéreéného
vyhodnoceni (podklady k monitorovacim zpravam, zadostem o platby. podklady
k vybérovym fizenim, podklady a pfipravy smluv s dodavateli. TDS, administratory dotaci a
vetejnvch zakazek)
- zastupuje mésto jako investora pfi realizaci akei, pro které byla poskytnuta dotace, ve vztahu
ke stavebnimu tfadu, dal$im vefejnopravnim institucim a dodavatelum
zajiStuje pfipravu a realizaci vybérovych fizeni
- Ucast na kontrolnich dnech stavby, kontrola vykazt vymér, fotodokumentace stavby,
jednani se zacastnénymi stranami, spoluprice s TDS
- soucinnost s ekonomickym oddélenim pfi vyfizovani dotaci, evidenci majetku, fakturaci a
tvorbé rozpodtu
- zajiStovani prevodi nemovitého majetku., véenych bfemen a prava stavby véetné zapisii do
katastru nemovitosti
- zajistovani najmu majetku mésta
- vypracovavani navrhu smluv
- proSetfovani podnétll, oznameni a stiznosu veéetne jejich vyfizovani tvkajicich se majetku
mesta



- prce se spisovou sluznou
- pInéni pokynti vedouciho oddéleni spravy majetku a investic
- plnéni kol starosty

Piedpoklady uchazece pro vznik pracovniho pomeéru:

- obgan CR

- dosazeni véku 18 let

- zpusobilost k pravnim ukoniim

- bezuhonnost (za bezihonnou se nepovazuje fyzicka osoba, kterd byla pravomocné
odsouzena pro trestny ¢in spachany umyslné, nebo pro trestny ¢in spachany z nedbalosti za
jednani souvisejici s vykonem vefejné spravy, pokud se podle zdkona na tuto osobu
nehledi, jakoby nebyla odsouzena).

Pozadavky na uchazece:

- Uplné stredoskolskeé nebo vysokodkolske vzdelani, popripadé vysokoskolské vzdélani

technického sméru

- znalost prace na PC (textovy editor, tabulkovy kalkulator(excel). spisova sluzba, e-mail...)

- fidi¢sky prikaz typu ..B* (aktivni fidi¢)

- prehled v legislativé (zakon o obcich, stavebni zdkon, obcansky zakon, zdkon o vefejnych

zakazkach, vyhodou katastralni zakon, vodni zdkon. zakon o Gfednicich tzemnich

samospravnych cclkl)

- praxe v oboru VYHODOU (investice, dotace, piprava projektl a staveb, sprava majetku)

- aktivni pristup k feseni problémi

- organizaéni a komunikaéni schopnosti

- aktivni pfistup k feSeni problémi

- psychicka odolnost

- schopnost samostatné prace a aktivniho pfistupu k feSeni problému

- schopnost peclivé, samostainé a iniciativni prace

- ochota vzdelavani

- seriozni, sludné a trpelivé jednani

- obcanské bezthonnost

- orientace ve vvkresové dokumentaci, zkuSenosti s technickymi vykresy

- praxe na uscku investi¢ni vystavby a zkuSenost s vykonem spravnich ¢innosti ve vefejné
sprave ¢i v oblasti dotaci

Pisemna piihldska do vvbérového fizeni musi obsahovat:

- jméno. pfijmeni a titul uchazede

- datum a misto narozeni uchazeée

- statni prislusnost uchazece

- misto trvalého pobytu uchazece

- Cislo ob¢anského prukazu

- datum a podpis uchazece

- kontaktni Gdaje na uchazece, telefon, e-mail
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K prihldsce uchaze¢ piipoji:

- Zivotopis s uvedenim udajti o dosavadnich zaméstnanich a odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se vySe uvedenych ¢innosti

- kopii dokladu o nejvy3$sim dosazeném vzdélani,

- uchazec predlozi kopii vypisu z evidence Rejstiiku trestt ne starsi nez 3 mésice

Piihlasky piijiméa podatclna Méstského tfadu Klecany, Do Klecanek 52, 250 67 Klecany
nejpozdéji 12.3.2019 do 14.00 hodin.

Vybérové Fizeni - pohovor se zajemeci se bude konat 13. 3. 2019 od 16.00hodin na
Méstském tradu Klecany.
Vyhlagovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu.

Be. Daniel Dvoidk
starosta
Vyvéseno dne:
Sejmuto dne:

-
-



