POZARNI UZAVERY / KOUROVE ZABRANY
AVAPS

Spolecnost AVAPS s.r.0. je vice nez 21 let stabilni rodinnd spole¢nost, ktera zajiStuje protipozarni
ochranu a pfindsi inovativni feSeni v oboru pozarni bezpecnosti staveb. Neustaly vyvoj a inovace
jsou pro nas naprostou prioritou, stejné jako vstricny pristup

k nasim zdkaznikdm a naslednd péce o né. Rozsahlé investice do modernizace vyrobnich technologif
a vlastni Pozarni zkuSebni laboratofe AVAPS nam béhem poslednich let umoznily zkvalitnéni
nabizenych sluzeb.

Za Ucelem zajisténi perfektnich sluzeb dlouholetym /i novym obchodnim partnerdm jsme se
rozhodli pro rozsifeni naseho obchodniho tymu a hledame do néj posilu.
Nabizend pracovni pozice:

ASISTENT(KA) OBCHODN{HO ODDELEN| — BACK-OFFICE: NEMECKY HOVORICi TRHY
(pIny Uvazek, hlavni pracovni pomér)

Co bude Vase prace:

= Zajisténi obchodnich pfipadl: identifikace potreby, zakladani projektd, zpracovani cenové
nabidky (komunikace s obchodnim zastupcem), potvrzeni objedndvky zakaznikovi

= Vasné feseni pozadavkU a potieb zakaznikl

= Komunikace s technickym, vyrobnim, pfipadné realizacnim, oddéleni spolecnosti

= UdrZovani produktivnich, profesiondlnich vztahU se zakazniky na némecky hovoticich trzich

= Pfiprava podkladl pro obchodni jednani (analyzy, pozadavky, interni prezentace)

=  Dodrzeni a komunikace stanovenych terminl pro jednotlivé cenové nabidky, vyrobni zakazky
a expedici produktl zakaznikim

= Reprezentace spolecnosti skrze jednani se zakazniky, Ucasti na odbornych konferencich

=  Pfiprava podkladl pro ekonomické oddéleni (napfriklad: zakazky k fakturaci)

= Zpracovani report( a soucinnosti na dalsich Ukolech poZadovanych vedouci oddéleni / feditelem
spolecnosti

= Samostatna a ddslednd prace s ERP systémem spolecnosti

= Vykondvani bézné administrativni prace souvisejici s ¢innosti asistenta(ky) back-office obchodu

= Dodrzovani etického kodexu spole¢nosti

= SounaleZitost s cili spole¢nosti a komplexni obchodni strategii rodinné spolecnosti

Co musite znat, mit a umét:

» dosaZené vzdé&lani: minimalné SS s maturitou (ekonomické zaméteni, stavebni & technicky obor
vyhodou)

= znalost: stavebniho odvétvi — znalost pozarni bezpecnosti staveb vyhodou; porozumeéni
technickym vykresdm vyhodou

= kreativita, otevienost, aktivni pristup ke zménam

= vyborné komunikacni dovednosti, schopnost zaujmout a presvédcit

= vynikajici organizacni schopnosti, véetné uméni planovat a stanovit si priority

= schopnost dotdhnout projekty / tkoly do zdarného konce

= samostatnost, peclivost, dislednost, vytrvalost
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= profesionalni pfistup se zamérenim na zakaznika a dobrou poveést rodinné firmy

= jazykové znalosti: plynuld znalost ¢eského jazyka (slovem i pismem; Uroven C2); znalost
némeckého jazyka na Urovni B2/C1 nutna; znalost anglického jazyka vyhodou

= uZivatelskd znalost MS Office (PowerPoint, Excel, Word, Outlook)

= Fidi¢sky prakaz skupiny B

= (isty trestni rejstrik

Co od nds muZete ziskat:
=  praciv prijemném kolektivu ve stabilni, zavedené a neustale se rozvijejici rodinné spolecnosti
= podporu od tymu pratelskych a profesiondlnich spolupracovnikd
= uplatnéni a rozvoj Vasich znalosti a dovednosti
= adekvatni platové ohodnoceni
= systém zaméstnaneckych benefitl:
= sluzebni telefon, PC
= 4 tydny dovolené
= podnikovda dovolena v obdobi Vanoc (placené volno)
= sick-days bez nutnosti doloZeni potvrzeni o neschopnosti prace (4 dny / rok)
= flexibilni za¢atek/konec pracovni doby
= prispévek na stravovani (stravovani v aredlu spolecnosti)
= firemni akce (letni, zimni vecirky; teambuilding)
= moznost Ucasti na vyuce anglického jazyka v sidle spolecnosti AVAPS
=  misto vykonu prace v Klecanech — Praha-vychod
= odborné zaskoleni do podnikatelské ¢innosti spolecnosti
= vizi dlouhodobé spoluprace (pracovni smlouva na dobu 1 roku, s moznosti prodlouzeni na dobu
neurcitou)

Kontakt:

Filip Novotny

Vykonny Feditel spolecnosti AVAPS s.r.o.

V pfipadé zajmu o uvedenou pracovni pozici zaSlete prosim Zivotopis v Ceském jazyce na
e-mailovou adresu: filip.novotny@avaps.cz. Nastup mozny od 1/2020.
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