Mésto Brandys nad Labem-Stara Boleslav

Méstsky urad Brandys nad Labem-Stard Boleslav
Mosorykoua namésti 16 JERAIERRRARARA R
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MUBNLSB-KVU-47580/2020-MIKMO
OZNAMENI O VYHLASENi VYBEROVEHO RIiZENI

Tajemnik M&U Brandys nad Labem—Stara Boleslav vyhlauje
v souladu se zakonem ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich Uzemnich samospravnych celkd
a 0 zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpisu,
vybérové fizeni pro obsazeni pracovni pozice

urednik/urednice-referent/ka organizacné spravniho oddéleni Odboru vnitini spravy
MéU Brandys nad Labem—Stara Boleslav

- misto vykonu prace: pracovisté organizacné spravniho oddéleni Odboru vnitini
spravy MéU Brandys nad Labem-Stard Boleslav v Brandyse nad Labem-Staré
Boleslavi

- pracovni pomér na dobu neurcitou s 3 mésicni zkusebni dobou

- pracovni Uvazek: 40 hodin/tyden

- platové zarazeni: 8. platova tfida dle naf. vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych
pomérech zaméstnanc(l ve vefejnych sluzbdch a spravé

- termin ndastupu: dle dohody

Charakteristika vykonavané prace: priprava feSeni prestupkl, zajistovani vidimace a
legalizace dokladl a urednich listin, zajistovani Gredni desky, organizacné technické
zabezpedeni voleb a referend.

Predpoklady
- stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
- dle § 4 zak. ¢. 312/2002 Sb.: statni obéanstvi CR, piipadné cizi statni obcan s trvalym
pobytem na tzemi CR, starsi 18 let, zpUsobilost k pravnim Gkondm a bezthonnost,
znalost ¢eského jazyka

Pozadavky:
- administrativni dovednosti
- velmi dobra znalost prace na PC
- komunikaéni schopnosti
- schopnost samostatného reseni problému
- flexibilita a spolehlivost
- ochota k dalSimu vzdélavani

Pisemna prihlaska zajemce musi obsahovat:
- jméno, pfijmeni, titul uchazece
- datum a misto narozeni, statni prislusSnost a misto trvalého pobytu uchazece
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- Cislo ob¢anského prikazu uchazece (nebo dokladu povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho obcana)

- datum a vlastnorucni podpis uchazece, pfip. kontaktni spojeni (telefon, e-mail)
(prinlaska ke stazeni na webovych strankdch mésta www.brandysko.cz v sekci volna
pracovni mista MéU Brandys nad Labem-Stara Boleslav)

K ptihlasce zajemce dale pripoji tyto doklady:

- Zivotopis s uvedenim udaji o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech a
dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti

- vypis z evidence rejstfiku trestl ne starSi nez 3 mésice; u cizich statnich obc¢ana téz
obdobny doklad osvédcujici bezdhonnost vydany domovskym statem (pokud
domovsky stat takovy dokument nevyda, doloZi cizi statni obcdan cestnym
prohlasenim)

- ovérenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

Misto, zpusob a lhlta pro podani prihlasky:
- poStou na adresu Méstsky Urad Brandys nad Labem-Stara Boleslav, Masarykovo nam.
1, 250 01 Brandys nad Labem-Stara Boleslav, podaci razitko nejpozdéji s datem
01.06.2020
- nebo osobné do podatelny MéU Brandys nad Labem—Stard Boleslav, budova radnice,
Masarykovo ndmésti 1, Brandys nad Labem—Stara Boleslav nejpozdéji do 01.06.2020
do 16:30 hodin
- oznaceni obalky: VR/REFERENT OVS
- prihlasku nelze zasilat elektronicky
Bliz$i informace poda: Mgr. Jana Chvojkova, vedouci Odboru vnitfni spravy M&U Brandys
nad Labem—Stara Boleslav, tel. 326 653 830.

Vyhlasovatel si vyhrazuje prdvo vyhlasené vybérové fizeni kdykoliv zrusit, ¢i nevybrat
zadného z prihlasenych uchaze¢lt/uchazecek.

Poskytnuté osobni Udaje budou zpfistupnény zaméstnancim persondlniho oddéleni a
¢lendm vybérové komise. Po ukonceni vybérového fizeni budou neulspésnému
uchazeci/uchazecce pfrilohy zaslané s prihlaskou do vybérového Fizeni vraceny. Prihlaska do
vybérového fizeni spolu se zavérecnou zpravou vybérové komise bude v souladu se
Spisovym a skarta¢nim radem uchovdna u sprdvce po dobu 5 let, nevznikne-li mezitim jiny
pravni divod ke zpracovani danych osobnich udaju.

Dalsi informace o zpracovani osobnich Udaji jsou poskytovany spravcem zverejnénim
zpUsobem umoznujicim dalkovy pristup na webovych strankach mésta www.brandysko.cz.

Brandys nad Labem—Stara Boleslav, 15.05.2020

Mgr. Radek D(inebier v.r.
tajemnik M&U Brandys nad Labem—Stard Boleslav
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