VEREJNAVYZVA

Méstsky ai-ad Klecany
zastoupeny starostou mésta

vyhlasuje vybérové Fizeni na obsazeni funkce
ucetni — fakturant(ka), finan¢ni referent
dle zakona ¢.262/2006 Sb. (zakonik prace) a narizeni vlady ¢. 564/2006 Sb., o platovych
pomérech zaméstnanci ve verejnych sluzbach a spravé ve znéni pozdéjSich predpisi

Pracovni pomér na dobu uréitou, mozno i neurcéitou

Misto vykonu prace: Klecany

Piedpokléddany nastup: ihned

Charakteristika vykonavané préce:

- kompletni zpracovani piijatych faktur

- Zpracovavani ptijatych zadosti o dotace, piispévky, dary a souvisejici agendu
- préace se spisovou sluzbou

- 0zka spoluprace s hlavni ti€etni a ostatnimi zaméstnanci

Ptedpoklady uchazece pro vznik pracovniho poméru:

obéan CR

dosazeni véku 18 let

zpusobilost k pravnim tkontim

bezthonnost (za beztthonnou se nepovazuje fyzické osoba, ktera byla pravomocné
odsouzena pro trestny ¢in spachany aumyslné, nebo pro trestny ¢in spachany z nedbalosti za
jednani souvisejici s vykonem veiejné spravy, pokud se podle zdkona na tuto osobu
nehledi, jakoby nebyla odsouzena).
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PoZzadavky na uchazece:

- ukoncené stiedni vzdélani maturitou
- praxe ve statni spravé - vyhodou

- znalost prace s PC (gordic)

- znalostprace s internetem

- schopnost samostatné prace

- schopnost ucit se novym predpisim
- flexibilita

- pfesnosta spolehlivost

- psychicka odolnost

- komunika¢nia organizacnischopnosti




Pisemna ptihlaska do vybérového fizeni musi obsahovat:

* jméno, ptijmeni a titul uchazece

* datum a misto narozeni uchazece

* statni prisluSnost uchazece

* misto trvalého pobytu uchazece

* ¢islo obcanského prikazu

* datum a podpis uchazece

* kontaktni idaje na uchazece, telefon, e-mail

K ptihlasce uchazec ptipoji:

* zivotopis s uvedenim udajui o dosavadnich zaméstnanich a odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se vySe uvedenych spravnich ¢innosti

* vypis z evidence Rejstiiku trestli ne star§inez 3 mésice;

* fedné ovérenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

Prihlasky prijima podatelna Méstského urradu Klecany, Do Klecanek 52, 250 67 Klecany
nejpozdéji do 22. 9. 2020 do 14.00 hodin.

Vybérové fizeni - pohovor se zajemci se bude konat 23. 9. 2020 od 14.00 hodin na
Méstském uradu Klecany.
VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho prabéhu.

Bc. Daniel Dvorak
starosta mésta Klecany

Vyvéseno dne:
Sejmuto dne:



