VEREJNA VYZVA

Méstsky urad Klecany
zastoupeny starostou mésta

vyhlaSuje vybérové Fizenina obsazeni funkce
ucetni — fakturant(ka), finanéni referent
dle zikona ¢€.262/2006 Sb. (zdkonik price) a na¥izeni vlady &. 564/2006 Sb., o platovych

pomérech zaméstnanci ve verejnych sluzbach a spravé ve znéni pozdé&jsich predpisi

Pracovni pomér na dobu uréitou, moZno i neuréitou

Misto vykonu prace: Klecany

Predpoklddany nastup: ihned

Charakteristika vvkondvané prace:

- kompletni zpracovani ptijatych faktur

- zpracovavani pfijatych Zadosti o dotace, p¥ispévky, dary a souvisejici agendu
- prace se spisovou sluZzbou

- uzka spoluprace s hlavni tiéetni a ostatnimi zaméstnanci

Pfedpoklady uchazece pro vznik pracovniho poméru:

obéan CR

dosazeni v&ku 18 let

zpusobilost k pravaim ukontim

bezithonnost (za bezihonnou se nepovazuje fyzickd osoba, ktera byla pravomocné
odsouzena pro trestny &in spachany timysIng, nebo pro trestny ¢in spachany z nedbalosti za
jednéni souvisejici s vykonem vefejné spravy, pokud se podle zdkona na tuto osobu
nehledi, jakoby nebyla odsouzena).

*
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Pozadavky na uchazede:

- ukoncené stfedni vzdé&lani maturitou
- praxe ve statni spravé - vyhodou

- znalost prace s PC (gordic)

- znalost prace s internetem

- schopnost samostatné prace

- schopnost udit se novym predpistim
- flexibilita

- pfesnost a spolehlivost

- psychické odolnost

- komunikac¢ni a organizadni schopnosti







Pisemna ptihlaska do vybérového ¥izeni musi obsahovat:

* jméno, pi{jmeni a titul uchazede

* datum a misto narozeni uchazede

* statni piislusnost uchazede

* misto trvalého pobytu uchazeée

* ¢islo obCanského prikazu

* datum a podpis uchazede

* kontaktni idaje na uchazede, telefon, e-mail

K pfihlaSce uchazeg piipoji:

* Zivotopis s uvedenim udajti o dosavadnich zamé&stnanich a odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se vyse uvedenych spravnich ¢innosti

* vypis z evidence Rejstiiku tresti ne star$i neZ 3 mésice;

* ufedné ovéfenou kopii dokladu o nejvy$$im dosaZeném vzdélani

Prihlasky prijima podatelna Méstského ti-adu Klecany, Do Klecanek 52,250 67 Klecany
nejpozdéji do 26. 10. 2020 do 14.00 hodin.

Vybérové fizeni - pohovor se zdjemci se bude konat 26. 10. 2020 od 14.00 hodin na

Mgéstském tifadu Klecany.
VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové tizeni kdykoliv v jeho prabéhu.

Bec. Daniel Dvofak
starosta mésta Klecany

VyvéSeno dne:
Sejmuto dne:







