
 

 

Národní ústav duševního zdraví  - moderní výzkumně a klinicky orientované centrum pro oblast duševního zdraví 

– vypisuje výběrové řízení na místo: 

 

Referent oddělení centrálního nákupu 
 
Základní informace 

Druh pracovního poměru:  práce na částečný nebo plný úvazek 

Předpokládaný nástup:  1.1.2022 nebo dle dohody 

Doba trvání pracovního poměru: na dobu určitou 1 rok s možností prodloužení  

Pracoviště:  Klecany (nedaleko Prahy, dobrá dostupnost MHD) 

 

 
Vaší hlavní pracovní náplní bude: 

 

• příprava technických specifikací k jednotlivým nákupům (samostatně nebo ve spolupráci s odborným 

pracovníkem) 

• realizace poptávkových řízení, průzkumů trhu 

• sledování dodržování sjednaných závazků s dodavateli 

• vystavování objednávek 

• kontrola a evidence faktur 

• evidence a archivace dodacích listů a dalších relevantních dokumentů 

• další činnosti související s výkonem dané pozice 

 

Co od Vás očekáváme: 

 

• min. SŠ vzdělání 

• práce na PC (pokročilá znalost) 

• praxe na obdobné pozici minimálně 1 rok 

• zkušenosti s nákupy z oblasti zdravotnictví nebo výzkumu výhodou 

• zkušenosti ze státní správy výhodou 

• čistý trestní rejstřík 

• organizační schopnosti, komunikační dovednosti, samostatnost, spolehlivost, asertivita 
 

 
Co Vám můžeme nabídnout 
  

•  přátelský kolektiv  

•  flexibilní pracovní dobu, možnost občasné práce z domova 

•  5 týdnů dovolené + 3 dny indispozičního volna  

•  kompletní seznam zaměstnaneckých benefitů najdete zde:  

  https://www.nudz.cz/kariera/benefity/ 

 

Přihláška do výběrového řízení 

 

Životopis a stručný motivační dopis zasílejte na adresu: nabor@nudz.cz 

 

Proces náboru a výběru v NUDZ je založen na principech otevřenosti, transparentnosti a spravedlivých postupů, 

které reflektuje OTM-R Politika NUDZ. (https://www.nudz.cz/kariera/informace-pro-uchazece/otm-r/ ) 
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