VEREJNA VYZVA

Méstsky urad Klecany
zastoupeny starostou mésta

dle zikona &. 312/2002 Sb., o tiFednicich izemnich samospravnich celki a 0 zmé&né
nékterych zikoni, ve znéni pozdéjSich prredpisi,

vyhla3uje vybérové Fizeni na obsazeni pozice
ucetni

Pracovni pomér na dobu neurcitou

Misto vykonu prace: Mé&stsky fad Klecany

Predpokladany néstup: ihned, nebo dle dohody

Platové zafazeni a platové podminky: Platova t¥ida dle zdkona &. 262/2006 Sb. a nafizeni
vlady &. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanct ve vefejnych sluzbach a sprave, ve
znéni pozdé&jsich predpisi

Charakteristika vykondvan€ prace:

- Gletni a administrativni prace v oblasti agendy nakladani s odpadnimi vodami (evidence
poplatnikd, fakturace, datiové doklady, uétovani pfijatych zaloh, predpisi vystavenych faktur,
tihrad, kontrola thrad stoéného a vyméhéni neuhrazenych plateb, komunikace s poplatniky,
korespondence, zveiejiiovani informaci pro poplatniky a jejich aktualizace, uzka spoluprace
s hlavni G¢etni a piipadné s ostatnimi zamé&stnanci).

Ptedpoklady uchazele pro vznik pracovniho poméru:

* ob&an CR, popt. fyzicka osoba, ktera je cizim statnim obéanem a ma v CR trvaly pobyt
podle §65 a nasl. zékona &. 326/1999 Sb., o pobytu cizincl na uzemi CR.
dosazeni véku 18 let
zpisobilost k pravnim tkoniim
bezhonnost (za bezithonnou se nepovazuje fyzicka osoba, kterd byla pravomocné
odsouzena pro trestny &in spachany umysing, nebo pro trestny &in spachany z nedbalosti za
jednani souvisejici s vykonem vefejné spravy, pokud se podle zdkona na tuto osobu
nehledi, jakoby nebyla odsouzena).

Pozadavky na uchazede:

- vysokogkolské, vy$&i odborné, piipadné stfedokolské vzdelani

- prokazatelny zdjem a praktické zkugenosti v oblasti vedeni u¢etnictvi
- praxe v oboru alespoii 2 roky




- dobra znalost prace s MS Office, znalost programu Gordic vyhodou
- samostatnost

- spolehlivost

- peclivost

- schopnost tymové prace

Pisemnd ptihla8ka do vybérového fizeni musi obsahovat:
* jméno, prijmeni a titul uchazece

* datum a misto narozeni uchazete

* statni pfislusnost uchazeée

* misto trvalého pobytu uchazede

* Cislo ob&anského prikazu

* datum a podpis uchazece

* kontaktni udaje na uchazece, telefon, e-mail

K prihlasce uchaze¢ pfipoji:

* Zivotopis s uvedenim udajii o dosavadnich zaméstnanich a odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se vy$e uvedenych spravnich ¢innosti

* vypis z evidence Rejstiiku trestil ne star$i nez 3 mésice;

* ufedné ovérenou kopii dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani

Lhtta pro podani pfihlasky: do 24.1.2022 do 16:00 hodin.

Zpiisob podani pfihlasky: obalku oznacenou ,,Vybérové fizeni na pozici icetni —
NEOTVIRAT* zaslat na adresu Méstsky ufad Klecany, U Skolky 74, Klecany 250 67 nebo
ptedat osobné na podatelnu méstského Gradu.

Zpracovani a uchovani pfihlaSky s doklady: Pfihlaska a pozadované doklady k vyb&rovému
fizeni budou zpracovany a uchovany v souladu s natizenim evropského parlamentu a rady EU
2016/697

Vybérové Fizeni — pohovor s uchazeci se bude konat 26.01.2022 od 14hod, v budové
Meéstského uradu Klecany, v zasedaci mistnosti.
VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu.

Bc. Da im

Vyvéseno dne:
Sejmuto dne:




